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§ 1 EIERFORHOLD OG VIRKEOMRÅDER 
• Longyearbyen lokalstyre eier barnehagebygningene. 

• Longyearbyen lokalstyre er barnehageeier og ansvarlig for driften. 

• Kun Longyearbyen lokalstyre kan drive barnehagevirksomhet innenfor 

Longyearbyen arealplanområde. 

• Barnehageåret defineres som perioden fra og med 01.08 til og med 31.07.  

§ 2 OVERORDNET STYRINGSVERK 
• Barnehagene drives etter Forskrift om barnehagevirksomhet i Longyearbyen, 

Rammeplan for barnehager, lokale vedtak i Longyearbyen lokalstyre og planer 

for den enkelte barnehage. 

• Barnehagene drives i samsvar med Lokalsamfunnsplan for Longyearbyen 

lokalstyre.  

§ 3 FORMÅL 

Lov om barnehager § 1:  
 
«Barnehagen skal i samarbeid og forståelse med hjemmet ivareta barnas behov for 
omsorg og lek, og fremme læring og danning som grunnlag for allsidig utvikling. 
Barnehagen skal bygge på grunnleggende verdier i kristen og humanistisk arv og 
tradisjon, slik som respekt for menneskeverdet og naturen, på åndsfrihet, 
nestekjærlighet, tilgivelse, likeverd og solidaritet, verdier som kommer til uttrykk i ulike 
religioner og livssyn og som er forankret i menneskerettighetene. 

Barna skal få utfolde skaperglede, undring og utforskertrang. De skal lære å ta vare 
på seg selv, hverandre og naturen. Barna skal utvikle grunnleggende kunnskaper og 
ferdigheter. De skal ha rett til medvirkning tilpasset alder og forutsetninger. 

Barnehagen skal møte barna med tillit og respekt, og anerkjenne barndommens 
egenverdi. Den skal bidra til trivsel og glede i lek og læring, og være et utfordrende og 
trygt sted for fellesskap og vennskap. Barnehagen skal fremme demokrati og likestilling 
og motarbeide alle former for diskriminering.» 
 
 

§ 4 POLITIATTEST 
• Alle som blir ansatt i barnehagene må levere politiattest jf. Lov om barnehager § 

30. 
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§ 5 OPPLYSNINGSPLIKT 
• Alle som arbeider i barnehagene, skal være oppmerksomme på forhold som kan 

føre til tiltak fra barneverntjenesten. Den ansatte har plikt av eget til tak å melde 

fra til barnevernet ved bekymring, jf. Lov om barnehager § 46. 

§ 6 TAUSHETSPLIKT 
• Personalet i barnehagene har taushetsplikt i samsvar med § 44 i Lov om 

barnehager. 

§ 7 OPPTAK, BARNEHAGEDEKNING OG VENTELISTE 
Formålet med dette kapittelet er å beskrive prinsippene og prosedyrene for opptak til 
barnehagene i Longyearbyen. Kapittelet forklarer hva som menes med full 
barnehagedekning og hvordan ventelister håndteres. Det bygger på intensjonene i 
barnehageloven § 16, men er tilpasset de særegne forholdene på Svalbard, der loven 
ikke gjelder direkte. 

Longyearbyen lokalstyre har som mål å sikre et rettferdig og forutsigbart 
opptakssystem, og å tilby barnehageplass til alle barn med rett til plass, i tråd med lokal 
kapasitet og samfunnets behov. Det legges vekt på fleksibilitet, oversikt over behov og 
god dialog med foresatte. 

Barnehagetilbudet skal oppleves som tilgjengelig, inkluderende og tilpasset et samfunn 
med høy mobilitet og midlertidig bosetting. Longyearbyen lokalstyre skal ha et tilbud 
om barnehage for minst ti barn over tre år og minst fem barn under tre år jf. Forskrift 
om barnehagevirksomhet i Longyearbyen § 3.  

 

7.1 Opptaksmyndighet 

 

• Longyearbyen lokalstyre er opptaksmyndighet for alle barnehager i 

Longyearbyen. 

• Opptak skjer etter kriterier fastsatt i Forskrift om barnehagevirksomhet i 

Longyearbyen, samt lokalt tilpassede opptakskriterier. 

• Barnehageplass tilbys barn av fastboende som har til hensikt å oppholde seg på 

Svalbard i mer enn seks måneder, og som er registrert i Svalbards 

befolkningsregister. Familier må ha bosted i Longyearbyen før barnet kan starte i 

barnehage, jf. § 2 i Forskrift om register over befolkningen på Svalbard. 

• Barn kan tilbys plass fra og med fylte ett år. 
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7.2  Opptakstidspunkt og søknadsfrist 

• Hovedopptak skjer én gang per år, med søknadsfrist 15. februar og oppstart i 

august.  

• Søknad om barnehageplass skjer via Longyearbyen lokalstyres digitale 

søknadsportal «Foresattportal».  

• Det gjennomføres løpende opptak gjennom året ved ledig kapasitet. Også 

ettåringer uten rett til barnehageplass kan tas opp ved i løpende opptak.  

• Det gis ikke tilbud om oppstart i barnehage i månedene juni, juli og desember.  

• Søknad om endring av type plass skal registreres under «Mine plasseringer» i 

foresattportalen med minimum 1 måneds varsel før ønsket endring. 

• Barn som tildeles plass beholder plassen til 31.07. det året barnet fyller 6 år.  

 

7.3  Rett til barnehageplass 

• Barn som fyller ett år innen utgangen av august det året det søkes om plass, kan 

etter søknad tildeles barnehageplass fra august. 

• Barn som fyller ett år i september, oktober eller november kan tildeles plass fra 

den måneden de fyller ett år, dersom det er ledig kapasitet og ihht. punkt 7.2 

kulepunkt 4. 

• Barn født i desember tilbys plass fra august året etter barnet fyller ett år.    

• For å få barnehageplass må barnet være registrert som bosatt i Longyearbyen 

ihht. punkt 7.1 kulepunkt 3. 

 

Longyearbyen lokalstyre følger intensjonene i barnehageloven § 16, selv om loven 

ikke gjelder direkte på Svalbard. Barn har ikke individuell rett til barnehageplass, jf. 

Forskrift om barnehagevirksomhet i Longyearbyen. 

 

7.4  Opptakskriterier 

Ved opptak vurderes søknadene etter følgende kriterier: 

• Barn med vedtak etter barnevernloven. 

• Barn fra familier med store belastninger på grunn av sykdom eller 

funksjonsnedsettelse hos foresatte eller søsken (må dokumenteres).  

o Dokumentasjon må komme fra sakkyndig instans (lege, psykolog, PPT, 

helsestasjon, barne- og familiekonsulent i LL), og vise at behovet for 
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barnehageplass er større enn normalt. Gjelder det andre i familien må 

dokumentasjonen bekrefte at sykdommen/funksjonsnedsettelsen er av 

en slik art at foresatte er avhengig av daglig avlastning for barnet. 

• Eldre barn har normalt fortrinn foran yngre barn, dersom barnehagens 

organisering tilsier det. Barnehagen er per tiden organisert i avdelinger/baser for 

småbarn (0-2 år) og store barn (3-6 år). Barn regnes for å være tre år fra og med 

august det året de fyller tre år.  

• Barn som har søkt innen fristen for hovedopptak og står på venteliste har 

fortrinn foran nye søkere. 

• Søsken tildeles plass i samme barnehage så langt det lar seg gjøre. 

• Barnegruppens sammensetning. Med barnegruppens sammensetning forstås i 

denne sammenheng en rimelig fordeling av barn mellom de ulike årskull og 

mellom kjønn.   

• Overflyttingsopptak gjelder for barn som har en barnehageplass, som ønsker å 

bytte barnehage og hvor det er søkt innen søknadsfristen. Ved søknad om 

overflytting vurderes barna etter samme opptakskriterier som andre søkere. 

Foresattes ønske om barnehage skal i henhold til barnehageloven tillegges vekt. 

Når foresatte takker ja til tilbud om overflytting vil barnehageplassen foresatte 

har søkt overflytting fra, tildeles en annen. 

• Barn som søker utenom hovedopptak, trenger ikke å søke på nytt til neste 

hovedopptak. 

 

7.5  Ventelistehåndtering 

• Barn som ikke får plass ved hovedopptak settes på venteliste. 

o Hvis barnet ikke får plass med en gang, vil systemet automatisk legge 

søknaden på venteliste. Du får derfor et avslag på den opprinnelige 

søknaden, men barnet står fortsatt på venteliste.   

• Ventelisten prioriteres etter opptakskriteriene og foresattes prioriteringer. 

• Barn som søker plass med oppstart senere enn august vurderes fortløpende ved 

ledig kapasitet. 

• Barn som søker plass for påfølgende år før hovedopptaket, settes på venteliste 

og vurderes ved neste opptak eller ved ledig kapasitet. 
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• Ventelisten oppdateres jevnlig, og foresatte informeres om status og muligheter 

for plass. 

 

7.6  Full barnehagedekning – definisjon og lokal tilpasning 

Full barnehagedekning i Longyearbyen betyr: 

• Alle barn med rett til plass, og som har søkt innen fristen, skal få tilbud om plass 

ved hovedopptak. 

• Longyearbyen lokalstyre skal ha et tilbud om barnehage for minst ti barn over tre 

år og minst fem barn under tre år jf. Forskrift om barnehagevirksomhet i 

Longyearbyen § 3.  

• Per tiden vil barnehagetilbudet innenfor normal drift kunne tilby inntil 144 

plasser.  Det vil kunne tilbys noe mer plasser ved dispensasjon for utvidet drift. 

Dette fordrer at arealnorm, bemanningsnorm og pedagognorm imøtekommes.  

• Det gjennomføres løpende opptak gjennom året, dersom det er ledig kapasitet. 

Dette gjelder både barn som fyller ett år etter hovedopptaket og familier som 

flytter til Longyearbyen. 

• Longyearbyen lokalstyre skal ha oversikt over behovet for barnehageplasser og 

tilrettelegge for fleksibel kapasitet i tråd med befolkningssvingninger og 

mobilitet. 

• Barn som ikke oppfyller kriteriene for plass, kan likevel vurderes ved ledig 

kapasitet.  

 

7.7  Informasjon og dialog med foresatte 

• Longyearbyen lokalstyre skal gi tydelig og tilgjengelig informasjon om 

barnehageopptak, venteliste og barnehagedekning via nettsider, 

informasjonsbrev og direkte kontakt. 

• Foresatte skal få bekreftelse på mottatt søknad, informasjon om 

opptaksprosessen og beskjed om tildelt plass eller ventelisteplass innen rimelig 

tid. 

• Ved endringer i barnehagekapasitet, organisering eller opptakskriterier skal 

foresatte informeres så tidlig som mulig. 
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• Det skal legges til rette for dialog med foresatte ved behov, og 

barnehageadministrasjonen skal være tilgjengelig for spørsmål om opptak og 

plassering. 

 

§ 8 KLAGE PÅ OPPTAK 
• Tildeling av plass og avslag er enkeltvedtak etter forvaltningsloven og kan 

påklages innen tre uker. 

§ 9 OPPSIGELSE 
• Barnehageplassen kan sies opp elektronisk via søknadsportalen med en 

måneds varsel fra den 1. i måneden. Det skal betales for plassen i 

oppsigelsestiden. 

§ 10 FORELDREBETALING 

 
10.1 Foreldrebetaling 

• Stortinget fastsetter årlig maksimalpris for barnehageplass.  

• Longyearbyen lokalstyre fastsetter lokale satser (foreldrebetaling) i 

budsjettbehandlingen. 

• Foreldrebetalingen fordeles på 11 måneder, juli er betalingsfri.  

 

10.2 Betalingsfritak 

• Det gis ikke reduksjon eller fritak ved fravær (sykdom, ferie, fastlandsopphold 

eller lignende). 

• Barnehageavgift skal betales fra tildelt dato, selv om ønsket oppstart er senere. 

 

10.3  Kostpenger 

• Betaling for kost kommer i tillegg og følger selvkostprinsippet. Dette reguleres av 

Longyearbyen lokalstyres gebyr- og fakturasatser.  

 

10.4 Regler for betaling av barnehageplass 

• Ved skylding betaling over 1 måned kan plassen sies opp med 14 dagers varsel.  

• Forsinkelsesrenter og purregebyr beregnes ved for sen betaling. 
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• Foresatte er økonomisk ansvarlig for betalingen, selv om faktura sendes i den 

enes navn. 

• Familier med restanse i foreldre og kostbetalingen kan ikke regne med 

gjeninntak eller opptak av andre barn i familien.  

• Ved henting etter stengetid kan foresatte faktureres for ekstrautgifter, jf. 

gebyrregulativ. 

§ 11 LEKE- OG OPPHOLDSAREAL 
 

11.1 Netto leke- og oppholdsareal innendørs: 4,5 m² for barn over 3 år, 6 m² for barn 

under 3 år. 

• Arealnormen for fastlandet er veiledende for Longyearbyen barnehager. Ved 

venteliste kan dispensasjon søkes i tråd med fastlandsnorm (4 m² over 3 år, ca. 

5,3 m² under 3 år). 

 

11.2 Netto leke- og oppholdsareal utendørs: Norm for utendørsareal er på fastlandet 

anbefalt å være seks ganger så stort som innendørsarealet.  

• Ved venteliste kan dispensasjon søkes i tråd med anbefaling for fastlandet.   

• Barn regnes som 3 år fra og med august det året de fyller 3 år. 

§ 12 BEMANNING 
 

12.1 Longyearbyen barnehager har en enhetsleder. Den enkelte barnehage har styrer 

som ivaretar den daglige driften på vegne av enhetsleder. Det foreligger egne 

avtaler for styrers ansvarsområde.  

 

12.2 Longyearbyen barnehager følger nasjonal retningslinje for bemanningsnorm- og 

pedagognorm i barnehager.  

 

12.3  For avdelinger med særskilt tilrettelagt driftsform og behov, vurderer Sektor for 

oppvekst og kultur styrkning av bemanningen.  

§ 13 FELLESAKTIVITETER 
• Barnehagens fellesaktiviteter og årsplan bygger på rammeplan og bemannings-

/arealnormer. 

• Barn med plass må kunne delta i barnehagens aktivitetstilbud. 
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§ 14 ÅPNINGSTID 

 
14.1 Åpningstid:  

• Hverdager kl. 07.30 – 16.30 

• Barna skal ha minst 4 uker ferie per barnehageår, hvorav 3 uker 

sammenhengende i sommerhalvåret. Sommerhalvåret settes til å være i tråd 

med arbeidsmiljøloven som er fra 1. mai til 30. september. Ved særlige tilfeller 

kan det søkes om unntak for avvikling utenom sommerhalvåret.  

 

14.2  Barnehagen er stengt:  

• Lørdager og søndager 

• Jul- og nyttårsaften 

• Helligdager 

• 5 planleggingsdager per år 

 

14.3 Redusert åpningstid:  

• Onsdag før skjærtorsdag stenger barnehagene kl. 12.00 

• Åpningstiden i romjulen er kl. 10.00 – 14.00. 

 

14.4 Frist for bindende påmelding til opphold sommer og i høytider er:  

• Romjul 01.11.  

• Påske - 8 uker før palmesøndag 

• Sommer 01.04. Fristen hensyntar arbeidsmiljølovens bestemmelser om ferie.  

 

14.5 Størrelse på barnehageplass 

• Longyearbyen barnehager tilbyr kun hele dager i barnehage. Redusert tid i 

barnehage betyr at antall dager per uke reduseres, og minste antall dager er tre. 

I foresattportalen vises dette som 60% og 80% barnehageplass.  

 

§ 15 HELSEBESTEMMELSER 

 
15.1 Før et barn begynner i barnehage skal det legges frem egenerklæring om barnets 

helse. Dette for å kunne vurdere og evt. tilrettelegge for barnets behov før 

oppstart.   
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15.2 Syke barn skal ikke være i barnehagen. I tvilstilfeller avgjør styrer om et barn ikke 

kan være i barnehagen på grunn av sykdom. Ved mistanke om alvorlige 

epidemier eller annen umiddelbar helsefare, avgjør styrer om lege må kontaktes 

omgående og om foresatte må underrettes. 

15.2 Kollektiv ulykkesforsikring gjelder alle barna som har plass i Longyearbyen 

lokalstyres barnehager.  

15.3 Dersom et barn har behov for legemidler i barnehagen, benyttes skjema i 

henhold til retningslinjer og rutiner for legemiddelhåndtering i barnehage.  

15.4 Dersom barnet har matintoleranse eller allergier skal dette dokumenteres av 

lege. 

§ 16 BARN OG FORELDRES MEDVIRKNING 
• Hver barnehage skal ha foreldreråd og samarbeidsutvalg. 

• Barn har rett til å gi uttrykk for sitt syn, og synspunkter skal tillegges vekt etter 

alder og modenhet. 

 

Foreldreråd:   

Foreldrerådet består av foreldre til alle barna i barnehagen. Foreldrerådet skal 

fremme fellesinteressene til foreldre, og bidra til at samarbeidet mellom barnehagen 

og foreldregruppen skaper et godt barnehagemiljø. Foreldrerådet skal bli forelagt, 

og ha rett til å uttale seg i saker som er viktige for foreldrenes forhold til 

barnehagen. Ved avstemming i foreldrerådet gis det en stemme for hvert barn, og 

vanlig flertallsvedtak gjelder.  

 

Samarbeidsutvalg:  

Samarbeidsutvalget skal være et rådgivende, kontaktskapende og samordnende 

organ. Samarbeidsutvalget består av minst av en foreldre/foresatte og en ansatt på 

hver avdeling i barnehagen, slik at hver gruppe er likt representert. Barnehagens eier 

kan delta etter eget ønske, men ikke med flere representanter enn hver av de andre 

gruppene. Samarbeidsutvalget skal ha seg forelagt saker som er av viktighet for 

barnehagens innhold og virksomhet og for forholdet til foreldrene.  

§ 17 INTERNKONTROLL 
• Longyearbyen lokalstyre har ansvar for HMS/internkontroll i egne 

barnehager. 
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§ 18 VEDTEKTSENDRING 
 

18.1 Lokalstyret eller delegert myndighet kan endre vedtektene. 

• Forslag som berører foreldres forhold til barnehagen, skal forelegges 

samarbeidsutvalget før beslutning tas. 

 

18.2 Vedtektene gjøres gjeldende fra 01.08.2026. 

 


