Permisjonssgknad i Visma Flyt Skole

Sgknad om permisjon skal na gjgres via «Foresattportalen» som
dere finner pa denne nettsiden:
https://foresatt.visma.no/longyearbyen

Dere finner ogsa lenke direkte til foresattportalen i appen

«Min skole». Skjemaet som tidligere var tilgjengelig via Lokalstyre
sin nettside er na fjernet. Alle permisjonssgknader skal sendes inn
via foresattportalen.

Tidligere matte du sende inn én sgknad for hvert barn, i den nye
Igsningen kan du na sgke om permisjon til flere barn samtidig.
Det er viktig at du sender inn sgknaden om permisjon i god tid fgr
gnsket permisjonstidspunkt, minimum 14 dager i forkant.

Log3 inn med ID-porten
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Hvordan sgke?
Nar du har logget inn pa den nye portalen vil du kunne sgke permisjon ved a trykke «Sgknad om
permisjon».
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Nar du trykker pa ‘Spknad om permisjon’ kommer du direkte til sgknadsskjemaet.

Fgrste side
o Info fra skolen angdende permisjonssgknader
Andre side
o Mulighet til & legge flere barn til sgknad
o Felt for & velge &rsak til permisjon. Informasjonsikonet viser relevant info som skolen

har lagt inn
o Datofelt for nar permisjonen gjelder
Tredje side

o Felt for begrunnelse

o Mulighet for a laste opp inntil 3 filer
Fierde side

o Kontroll av innlagte opplysninger

o Innsending
Bekreftelse om at sgknad er sendt

Hvor far du svar pa sgknaden?

Du vil f svar pa sgknaden i din digitale postkasse, enten i Digipost, eBoks eller pa Altinn (om du ikke
har aktivert digital postkasse). Du vil ogsa finne svar pa sgknaden i foresattportalen, under «Din
sgknadshistorikk» nar sgknaden er ferdig behandlet.



